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PLUNGES R. ZEMAITIJOS KADETU GIMNAZIJOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS POLITIKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés r. Zemaitijos kadety gimnazijos Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
politikos aprasas (toliau — Aprasas) nustato asmens duomeny tvarkymo, apsaugos, duomeny subjekty
teisiy jgyvendinimo, duomeny saugumo uztikrinimo ir asmens duomeny saugumo pazeidimy
valdymo reikalavimus Gimnazijoje.

2. ApraSo tikslas — uztikrinti teiséta, saziningg, skaidry ir saugy asmens duomeny
tvarkyma bei apsaugoti duomeny subjekty teises ir laisves.

3. Aprasas taikomas visiems Gimnazijos darbuotojams, mokiniams, mokiniy tévams,
praktikantams, savanoriams, duomeny tvarkytojams bei kitiems asmenims, kurie vykdydami savo
funkcijas tvarko asmens duomenis.

4. Gimnazija tvarkydama asmens duomenis vadovaujasi:

4.1.2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679
(Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu);

4.2.Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

4.3.Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu;

4.4 Lietuvos Respublikos darbo kodeksu; kitais asmens duomeny tvarkymg
reglamentuojanciais teisés aktais.

5. Duomeny valdytojas yra Plunges r. Zemaitijos kadety gimnazija.

6. Siame Aprase vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos BDAR ir kituose
teisés aktuose.

IT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

7. Gimnazija asmens duomenis tvarko laikydamasi $iy principy:

7.1. teisétumo, s3Ziningumo ir skaidrumo;

7.2. tikslo apribojimo;

7.3. duomeny kiekio mazinimo;

7.4. tikslumo;

7.5. saugojimo trukmés apribojimo;

7.6. vientisumo ir konfidencialumo;

7.7. atskaitomybeés.

8. Asmens duomenys renkami tik aiSkiais ir teisétais tikslais ir netvarkomi su tais tikslais
nesuderinamu budu.

9. Tvarkomi tik tie asmens duomenys, kurie yra biitini nustatytiems tikslams pasiekti.

10. Gimnazija imasi priemoniy uZztikrinti, kad netiksliis ar pasen¢ duomenys biity nedelsiant
iStaisomi arba sunaikinami.



11. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja teisés aktai arba duomeny
tvarkymo tikslai (1 ir 2 priedai).

12.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TEISINIAI PAGRINDAI

Gimnazija asmens duomenis tvarko tik esant bent vienam teisétam pagrindui.

13. Asmens duomenys gali biiti tvarkomi:

13.1.

13.2.
sutartj;

13.3.

13.4.

13.5.

vykdant duomeny valdytojui taikomg teising prievolg;
vykdant sutartj arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto prasSymu pries§ sudarant

vykdant vieSojo intereso uzduotj ar pavestas vieSosios valdzios funkcijas;
esant teisétam Gimnazijos interesui,
gavus duomeny subjekto sutikima.

14. Specialiy kategorijy asmens duomenys tvarkomi tik tais atvejais ir apimtimi, kuriuos
leidzia BDAR ir Lietuvos Respublikos teisés aktai.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

15. Gimnazija tvarko darbuotojy asmens duomenis $iais tikslais:

15.1.
15.2.
15.3.
15.4.
15.5.

darbo santykiy administravimo;
darbo uzmokescio apskaitos;
personalo valdymo;

darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo;
darby saugos ir sveikatos uztikrinimo.

16. Gimnazija tvarko mokiniy asmens duomenis Siais tikslais:

16.1.
16.2.
16.3.
16.4.
16.5.
16.6.
16.7.
16.8.
16.9.

ugdymo organizavimo;

mokiniy registro tvarkymo;
mokymosi pasiekimy vertinimo;
mokiniy lankomumo apskaitos;
neformaliojo Svietimo organizavimo;
mokiniy pavézéjimo organizavimo;
nemokamo maitinimo organizavimo;
vaiko gerovés uztikrinimo;

Svietimo pagalbos teikimo.

17. Tévy (globéjy, ripintojy) duomenys tvarkomi siekiant uztikrinti tinkama ugdymo proceso
organizavimg bei bendradarbiavimg su Seima.

18. Gimnazija gali tvarkyti asmens duomenis savo veiklos vieSinimo tikslu, vadovaudamasi
teisés akty reikalavimais ir, kai biitina, gavusi duomeny subjekto ar jo atstovo sutikima.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISE

19. Duomeny subjektas turi teisg:

19.1.
19.2.
19.3.
19.4.
19.5.
19.6.

biiti informuotas apie asmens duomeny tvarkyma;

susipazinti su tvarkomais asmens duomenimis;

reikalauti iStaisyti netikslius duomenis;

reikalauti i$trinti duomenis teisés akty nustatytais atvejais;

reikalauti apriboti duomeny tvarkyma;

gauti savo asmens duomenis ir juos perkelti kitam duomeny valdytojui;
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19.7. nesutikti su asmens duomeny tvarkymu;

19.8. atSaukti duotg sutikima;

19.9. pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

20. Duomeny subjekty teisés jgyvendinamos neatlygintinai, iSskyrus teisés aktuose numatytus
atvejus.

) VI SKYRIUS )
PRASYMU DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

21. Prasymai dél duomeny subjekto teisiy igyvendinimo gali biiti pateikiami rastu,
elektroninémis priemonémis arba atvykus j Gimnazija.

22. Gimnazija turi teis¢ paprasyti pateikti papildoma informacija, reikalingg duomeny
subjekto tapatybei nustatyti.

23. ] duomeny subjekto prasSyma atsakoma nepagristai nedelsiant, tac¢iau ne véliau kaip per
vieng ménesj nuo praSymo gavimo dienos.

24 Atsizvelgiant | praSymy sudétingumg ir skaiciy, terminas gali buti pratestas dar dviem
meénesiams apie tai informuojant duomeny subjekta per vieng ménesi nuo praSymo gavimo.

25. Atsisakius tenkinti praSyma pareiskéjui pateikiamas motyvuotas atsakymas.

VII SKYRIUS '
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONES

26. Gimnazija taiko organizacines, technines ir fizines asmens duomeny apsaugos priemones.
26.1 Organizacinés priemonés apima:
26.1. 1 darbuotojy supazindinimg su duomeny apsaugos reikalavimais;
26.1..2. konfidencialumo jsipareigojimus;
26.1.3. prieigos teisiy valdyma.
26.2.Techninés priemonés apima:
26.2.1. slaptazodziy naudojima;
26.2.2.antivirusing apsauga;
26.2.3.duomeny atsargines kopijas;
26.2.4.informaciniy sistemy prieigos kontrolg.
26.3.Fizinés priemonés apima:
26.3.1.dokumenty saugojima rakinamose patalpose;
26.3.2.ribotg patekimg j archyvus ir serverines.
27. Prieiga prie duomeny suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems ji biitina darbo
funkcijoms atlikti.
VIII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMAS

28. Kiekvienas darbuotojas, pasteb¢jes galimg asmens duomeny saugumo pazeidima, privalo
nedelsdamas informuoti Gimnazijos direktoriy arba paskirtg atsakingg asmen;.

29.Visi asmens duomeny saugumo pazeidimai registruojami nustatytos formos registre.

30. Gimnazija vertina pazeidimo pobiidj, mastg, galimas pasekmes bei rizika duomeny
subjektams.

31. Kai teisés aktai nustato tokig prievole, apie pazeidimg informuojama Valstybiné duomeny
apsaugos inspekcija ir duomeny subjektai.



IX SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMAS

32. Vaizdo steb¢jimas Gimnazijoje gali biiti vykdomas siekiant uztikrinti asmeny sauguma,
turto apsaugg bei teisé€s pazeidimy prevencija.

33.Apie vykdoma vaizdo stebéjima asmenys informuojami informaciniais Zenklais.

34.Vaizdo stebé¢jimas nevykdomas patalpose, kuriose asmenys pagristai tikisi visisko
privatumo.

35.Vaizdo duomenys saugomi ne ilgiau kaip 14 kalendoriniy dieny, iSskyrus atvejus, kai jie
biitini incidento ar teisés pazeidimo tyrimui.

36.Vaizdo steb&jimo organizavimo tvarka nustatoma atskiru Gimnazijos direktoriaus
patvirtintu aprasu.

X SKYRIUS
DUOMENU TVARKYTOJAI IR DUOMENU GAVEJAI

37. Gimnazija gali pasitelkti duomeny tvarkytojus tik teisés akty nustatyta tvarka.

38. Su duomeny tvarkytojais sudaromos sutartys, nustatancios asmens duomeny apsaugos
reikalavimus.

39.Asmens duomenys gali buti teikiami:

39.1.Nacionalinei Svietimo agentiirai;

39.2.Svietimo valdymo informacinei sistemai;

39.3.Mokiniy registrui;

39.4.Pedagogy registrui;

39.5.Plungés rajono savivaldybei;

39.6.Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai;

39.7.Valstybinei mokesciy inspekcijai;

39.8.teisésaugos institucijoms;

39.9 kitoms institucijoms teisés akty nustatyta tvarka.

40. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik teisétu pagrindu ir tik tiek, kiek
biitina.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Darbuotojai su Siuo Aprasu supazindinami pasiraSytinai arba elektroninémis priemonémis.

42. Uz Apraso nuostaty laikymasi atsako visi asmens duomenis tvarkantys darbuotojai pagal
kompetencija.

43.Asmenys, pazeide $io Apraso reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

44. Aprasas perziiirimas ne re€iau kaip kartg per dvejus metus arba pasikeitus teisés aktams.

45. Aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos.

46.ApraSas skelbiamas Gimnazijos interneto svetain¢je www.kadetai.lt

47. Uz ApraSo jgyvendinimg atsako Gimnazijos direktorius ir jo paskirti darbuotojai.
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1 priedas
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO REGISTRAS
. Teisinis . Duomeny Saugojimo
Tvarkymo tikslas . Tvarkomi duomenys e . .
pagrindas gaveéjai terminas
Darbo Vardas, pavardé¢, asmens §odra, VMI, 50 metu po
Darbo sutarciy kodas, adresas, SVIS, teisés up
. kodeksas, .. darbo
sudarymas ir kontaktiniai duomenys, | aktuose )
BDAR6str. 1 | .. .. .. santykiy
vykdymas d b c i$silavinimas, numatytos abaizos
% CP kvalifikacija institucijos pabalg
Darbo uzmokescio | Teisiné Banko saskaita, darbo Sodra, VMI,
! : ) N : e . 10 mety
apskaita prievolé uzmokestis, mokesciai bankai
N o 3 metai po
Persggalo . TC.ISII’IC. Darbuotojo byla Igalioti .. sutarties
administravimas prievolé darbuotojai .
pabaigos
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2 priedas

MOKINIU IR JU TEVU ASMENS DUOMENU TVARKYMO REGISTRAS

Tikslas CIsIs Tvarkomi duomenys Saugojimo terminas
pagrindas
Mokymo sutartys Svietimo Mokinio ir tévy identifikavimo | 10 metq po sutarties
istatymas duomenys pabaigos
Mokiniy registras Te.isiné. Registro nuostatuose numatyti 75 metai
prievolé duomenys
Elektroninis Teisine Vertinimai, lankomumas, Pagal dienyny
dienynas prievolé ugdymo duomenys saugojimo terminus
Vaiko geroves Viesasis Specialiyjy poreikiy ir
. . 10 mety
komisija interesas pagalbos duomenys
Nemokamas Teisine C e
e . . Socialinés paramos duomenys | 10 mety
maitinimas prievolé
s Viesasi . .
Pavézéjimas v 1e5asis Adresas, marsrutas 5 metai
interesas
Visos dienos Viesasis . .
. Dalyvavimo duomenys 5 metai
mokykla interesas
Neformalusis VieSasis . .
. . Dalyvavimo duomenys 3 metai
Svietimas interesas
Vaizdo steb&jimas | . cisctas Vaizdo duomenys Iki 14 dieny
interesas




