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PLUNGES R. ZEMAITIJOS KADETU GIMNAZIJOS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés r. Zemaitijos kadety gimnazijos vidaus kontrolés politika (toliau — Politika) —
vidaus dokumentas, reglamentuojantis vidaus kontrolés organizavima Gimnazijoje ir darbuotojy,
atliekanciy joje vidaus kontrolg, pareigas ir atsakomybg.

2. Politika yra parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymo 4 straipsniu, Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu ,,Dé¢l Vidaus kontrolés
jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®, atsizvelgiant | Gimnazijos veiklos pobiidj bei
ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktiira, personalo iSteklius, apskaitos ir informacing
sistema, turto apsaugos sistema, kitus veiklos kontrolés poreikio vertinimus.

3. Atsizvelgiant | nuolat kintancias ekonomines, reguliavimo ir veiklos salygas vidaus
kontrolés politikos turinys turi biiti nuolat perzitirimas ir atnaujinamas.

4. ApraSas taikomas visiems Gimnazijos darbuotojams ir savanoriams, atliekantiems funkcijas
Gimnazijoje, taip pat tiek, kiek tai susije — paslaugy teikéjams pagal sutartis.

5. Vidaus kontrolé — Gimnazijos rizikos valdymui jo vadovo sukurta kontrolés sistema,
padedanti siekti tokiy tiksly:

5.1. laikytis teisés akty, reglamentuojanciy Gimnazijos veikla, reikalavimy;

5.2. saugoti turtg nuo sukciavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo, naudojimo
ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

5.3. vykdyti veiklg laikydamasis patikimo finansy valdymo principo, grindziamo
ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

5.4. teikti patikimg, aktualig, iSsamig ir teisingg informacija apie savo finansing ir kitg veikla.

6. Vidaus kontrolés politika — Gimnazijos veiklos sri¢iy vidaus kontrolés tvarkos aprasy,
taisykliy ir kity dokumenty, skirty vidaus kontrolei mokykloje sukurti ir jgyvendinti, visuma.

7. Gimnazijos veiklos rizika — tikimybe, kad del Gimnazijos rizikos veiksniy Gimnazijos
veiklos tikslai nebus jgyvendinti arba bus jgyvendinti netinkamai ir dél to ji gali patirti nuostoliy.

8. Gimnazijos veiklos riziky valdymas — Gimnazijos veiklos rizikos veiksniy nustatymas,
analizé ir priemoniy, kurios sumaZinty arba paSalinty neigiamg poveikj Gimnazijos veiklai,
parinkimas.

9. Gimnazija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Jungtiniy Tauty
vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu ir kitais jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos
teisés aktais, Plungés rajono savivaldybés teisés aktais, Plungés r. Zemaitijos kadety nuostatais,
veiklos planais, vidaus teisés aktais, kurie skelbiami www.kadetai.lt

II SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES TIKSLAI

10. Vidaus kontrolés tikslai Gimnazijoje:
10.1. UZztikrinti teises akty, reglamentuojanciy Gimnazijos veikla, laikymasi.


http://www.kadetai.lt/

10.2. Saugoti turta nuo sukciavimo, iSSvaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar
naudojimo.

10.3. Vykdyti veiklg laikantis patikimo finansy valdymo principo (ekonomiSkumas,
efektyvumas, rezultatyvumas).

10.4. Teikti patikima, aktualig, iSsamig ir teisingg informacijg apie finansing ir kitg veikla

III SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI

11. Vidaus kontrolé organizuojama laikantis §iy principy: tinkamumo, efektyvumo,
rezultatyvumo, optimalumo, dinamiskumo, nenutrikstamo funkcionavimo — kaip nustatyta 1K-195
tvarkos aprase ir taikoma Svietimo jstaigy praktikoje.

IV SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ELEMENTAI

12. Kontrolés aplinka.

12.1. Nustatoma organizacing¢ struktiira:

12.1.1. atsakomybiy paskirstymas;

12.1.2. etikos normos;

12.1.3. personalo politika;

12.1.4. interesy konflikty valdymas;

12.1.5. kompetencijy ugdymas;

12.1.6. skaidrumo ir antikorupcijos nuostatos.

12.2. Rizikos vertinimas.

12.2.1. Kasmet (ir esant pokyc¢iams) identifikuojami ir vertinami rizikos veiksniai
(strateginiai, finansy, veiklos, mokiniy saugos, vieSyjy pirkimy, IT/kibernetiniai, reputacijos,
duomeny apsaugos, korupcijos), nustatoma toleruojama rizika ir reakcijos priemones.

12.3. Kontrolés veikla.

12.3. Tvirtinamos bei taikomos procediiros ir taisyklés:

12.3.1 turto apskaitos ir inventorizacijos tvarka;

12.3.2. sutartiniy jsipareigojimy prieZilira;

12.3.3. Viesyjy pirkimy kontrolé remiasi VPT gairémis.

12.4. Informacija ir komunikacija.

12.4.1. Uztikrinamas savalaikis, tikslus informacijos srautas;

12.4.2. darbuotojy supaZindinimas su vidaus dokumentais;

12.4.3. praneSimy apie pazeidimus kanalai;

12.4.4. asmens duomeny ir informaciniy sistemy saugos reikalavimy laikymasis.

12.5. Stebésena.

12.5.1. Nuolatin¢ ir periodiné kontrolés priemoniy perzitira;

12.5.2. vidaus kontrolés efektyvumo analiz¢ ir tobulinimas;

12.5.3. reaguojama j auditoriy (centralizuoto vidaus audito) rekomendacijas.

V SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES DALY VIAI

13. Direktorius (-¢): sukuria, jgyvendina ir tobulina vidaus kontrole, tvirtina politika, sudaro
Vidaus kontrolés ir rizikos valdymo grupe, uZtikrina trukumy Salinimg, kasmet inicijuoja analiz¢ ir
vertinima.

14. Vidaus kontrolés ir rizikos valdymo grupé: organizuoja riziky identifikavima/vertinima,
rengia metinj vidaus kontrolés plang, stebi jgyvendinima, teikia sitilymus dél tobulinimo.
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15. Darbuotojai: privalo laikytis taisykliy, vykdyti kontrolés veiksmus ir pranesti apie
pazeidimus ar rizikas nustatytais kanalais.

VI SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

16. Kasmet iki balandzio 1 dienos Vidaus kontrolés ir rizikos valdymo grupé¢ atlieka riziky
vertinimg (pagal FM ir VAA metodikas) ir parengia kity mety kontrolés priemoniy plang su
atsakomybémis, terminais ir rodikliais.

17. Esant reik§mingiems pokyciams (teisiniy reikalavimy, strukttros, IT, incidenty), riziky
vertinimas ir planas perzitrimi nedelsiant.

18. Kasmetin¢ analizé. Kartg per metus atliekama vidaus kontrolés analizé naudojant VAA
metodika, sudaromas tobulinimo planas.

18.1. Rezultatai aptariami Gimnazijos taryboje iki geguzés 1 dienos.

19. Auditoriy rekomendacijy jgyvendinimas.

19.1. Stebimas pazangos jgyvendinimas ir apie jj periodiskai atsiskaitoma.

VII SKYRIUS
DARBUOTOJU SUPAZINDINIMAS, MOKYMAI IR DOKUMENTU VALDYMAS

20. Visi darbuotojai supazindinami su Aprasu pasirasytinai per 15 darbo dieny.
20.1. naujai priimti — jsidarbinimo diena.
21. Laikoma dokumenty valdymo sistemoje KONTORA.
22. Kartg metuose organizuojami tiksliniai mokymai atsakingiems asmenims — finansy
kontrolé, pirkimai ir kt.
VIII SKYRIUS
APRASO PERZIURA IR ATNAUJINIMAS

23. ApraSas perziiirimas ne re€iau kaip kartg per metus ir (ar) pasikeitus teisés aktams,
organizacinei struktiirai ar esant reikSmingiems jvykiams.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. AprasSas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos.

25. Visi uz veiklos kontrole atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo
kontrolés pareigas, privalo siekti, kad kontrol¢ Gimnazijoje biity veiksminga, t. y. patys privalo
vykdyti kontrolg savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uZ jos nevykdyma.

26. Gimnazijos darbuotojai, pastebeje Sios Politikos paZeidimus, apie juos privalo
informuoti direktoriy, turi teis¢ rastu direktoriui teikti Sios Politikos ir veiklos kontrolés tobulinimo
pasiiilymus.

27. Gimnazijos direktorius uZztikrina, kad biity pasalinti veiklos kontrolés srityje atsakingy
asmeny nustatyti triilkumai ir jy atsiradima lemiantys veiksniai.

28. Uz Sioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaikymg darbuotojams gali biiti skiriamos
drausminés nuobaudos Darbo kodekso nustatyta tvarka.

33. Politikoje dalyvaujanciy darbuotojy pagrindinés pareigos ir atsakomybé kontrolés srityje
yra aprasomos jy pareigybiy apraSymuose, Gimnazijos darbo tvarkos taisyklése, Pedagogy etikos
kodekse, atskiruose mokyklos direktoriaus jsakymuose, reglamentuojanciuose darbuotojui priskirta
veiklg.




