PLUNGES R. ZEMAITIJOS KADETU GIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKO, ATSAKINGO
UZ VADOVELIU ISIGIJIMA IR ISDAVIMA
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Gimnazijos bibliotekininko pareigybé, kodas 2622, yra priskiriama specialisty
pareigybiy grupei.

2. Bibliotekininko pareigybé atitinka B lygio specialisto pareigybe.

3. Sis pareigybés aprasas taikomas Zemaitijos kadety ir Kuliy Gimnazijos skyriui.
Skyriaus bibliotekininkés veiklos sritys:

3.1. vadovéliy apskaitos tvarkymas;

3.2. poreikiy nustatymas, planavimas, informacijos iStekliy sklaida.

4. Bibliotekininkas, atsakingas uz vadovéliy jsigijimg ir i8davimg vykdo Gimnazijos
bibliotekos veikla, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Gimnazijos nuostatais,
vidaus darbo tvarkos taisyklémis bei Siais pareiginiais nuostatais.

5. Bibliotekininko veiklos tikslai:

5.1. dalyvauti ugdymo procese — padéti pedagogams ir mokiniams apsiriipinti mokymo/si
priemonémis;

5.2. bendrauti su vadovélius ir mokymo pratybas leidZianc¢iomis leidyklomis;

5.3. pateikti uzsakymus ir vesti vadovéliy isigijimo/iSdavimo apskaita;

5.4. gautus vadovélius mokslo mety pradzioje perduoti dalyky mokytojams;

5.5. mokslo mety pabaigoje sutikrinti su dalyky mokytojais turimy vadovéliy skaiciy;

5.6. derinti su leidyklomis kitus e-mokymo/si biidus naudojantis licenzijomis ar
bandomosiomis versijomis.

6. Pareigybés paskirtis: organizuoti apriipinimg vadovéliais ir mokymo priemonémis,
vykdyti apskaita.

7. Pavaldumas: bibliotekininkas pavaldus direktoriui.

II SKYRIUS
REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKUI

8. Bibliotekininkui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

8.1. ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis ar jam prilygintas iSsilavinimas arba
aukstasis koleginis i$silavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintas
i8silavinimas, arba aukstesnysis iSsilavinimas, arba iki 1995 mety jgytas specialusis vidurinis
1$silavinimas;

9. Bibliotekininkui keliami gebéjimo ir kompetencijos reikalavimai:

9.1. sugebéti naudotis informacinémis technologijomis (kompiuterinis raStingumas) ir
mokykly biblioteky informacine sistema (MOBIS);

9.2. mokéti valstybine kalba;

9.3. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

9.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, Zinoti rastvedybos taisykles;

9.5. iSmanyti ugdymo procesui reikalingg programing bei pedagogine literattirg, bendrojo
ugdymo dalyky vadovélius;

9.6. iSmanyti bibliotekos darbui keliamy metodiniy bei bibliotekos veikla
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;



9.7. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

9.8. kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija bei rengti iSvadas;

9.9. buti pareigingam, kruops¢iam, atidziam, s3ziningam, tolerantiSkam, kiirybingam,
iniciatyviam, dométis naujovémis, gebéti bendrauti ir bendradarbiauti, laikytis profesinés
bibliotekininko etikos.

10. Bibliotekininkas turi zinoti ir iSmanyti:

10.1. bibliotekos veiklos organizavima;

10.2. gimnazijos struktiira;

10.3. gimnazijos veikla reglamentuojanc¢ius norminius aktus;

10.4. dokumenty ir apskaitos tvarkymo taisykles;

10.5. rastvedybos taisykles;

10.6. dokumenty apipavidalinimo ir apdorojimo metodus;

10.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.

III SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

11. Vadovaudamasis teisés aktais bibliotekininkas vykdo Gimnazijos bibliotekos veikla:

11.1. planuoja, analizuoja, apibendrina vadoveliy ir mokymo/si priemoniy trukuma,
atsiskaito direktoriui;

11.2. rengia meting ataskaita, teikia ja direktoriui ar atsakingoms institucijoms;

11.3. pildo, tvarko ir saugo bibliotekos ir darbo apskaitos dokumentus;

11.4. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus;

11.5. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacija Svietimo klausimais.

14. Pagal Gimnazijos numatyta vidaus tvarka apskaiciuoja ir priima i$ vartotojy atlygj uz
pamestus ar sugadintus ir vadovélius ir Gimnazijai padaryta Zala.

15. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas.

16. Dalyvauja mokytojy tarybos veikloje.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO TEISES

17. Bibliotekininkas turi teis¢:

17.1. gauti 1§ mokyklos administracijos dokumentus ir informacija, reikalingg bibliotekos
veiklai vykdyti;

17.2. atsisakyti atlikti darbus, nesulygtus darbo sutartimi.

18. Bibliotekininkas gali turéti kity pareigy ir teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos darbo
kodekse ir kituose teisés aktuose.

V SKYRIUS
KITOS BIBLIOTEKININKO PAREIGOS

19. Bibliotekininkas, jtares ar pasteb¢jes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

19.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

19.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, Gimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

20. Suzinojes, pastebéjes ar jtargs mokinj esant apsvaigus nuo alkoholio, tabako ar kity
psichikg veikianCiy medziagy, mokinio atzvilgiu taikoma smurtg, patyCias ar jvairaus pobiidzio
iSnaudojima, nedelsiant imasi tinkamy veiksmy ir prevenciniy priemoniy ir apie tai informuoja
gimnazijos direktoriy, jo nesant — direktoriaus pavaduotoja ugdymui ar socialinj pedagoga;



VI SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO ATSAKOMYBE

21. Bibliotekininkas atsako uz:

21.1. bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

21.2. darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir pareigybés apraSyme apibrézty pareigy
vykdyma.

21.3. drausmg bibliotekoje, bibliotekos fondo apsauga, kokybe ir atnaujinima;

21.4. darbo saugos, priesgaisrinés saugos ir higienos numatytus reikalavimy laikymasi
bibliotekoje.

Susipazinau ir sutinku:



