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PLUNGES R. ZEMAITIJOS KADETU GIMNAZIJOS

INVENTORIZACIJOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1 . Taisyklése vartojamos sgvokos:

1.1. Atsakingas asmuo — direktoriaus paskirtas asmuo, kuriam pavesta priimti, saugoti ir
iSmoketi grynuosius pinigus arba priimti, saugoti, naudoti, perdirbti, gaminti, iSduoti (perduoti,
parduoti, gaminti) turtg.

1.2. Inventorizacija — turto ir jsipareigojimy patikrinimas ir faktiSkai rasty likuciy
palyginimas su buhalterinés apskaitos duomenimis.

1.3. Inventorizavimo apraSas — Taisyklése nurodytus rekvizitus turintis inventorizacijos
patvirtinimo ir jforminimo dokumentas.

1.4. Sutikrinimo Ziniarastis — inventorizacijos jforminimo dokumentas, kuriame pateikiami
inventorizacijos rezultatai - jraSomi inventorizavimo aprasuose jrasyty ver¢iy (sumy) ir (arba) kiekio
ir buhalterinés apskaitos duomenys ir jy skirtumai.

2. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatyme (toliau — Buhalterinés apskaitos jstatymas), Lietuvos Respublikos vieSojo
sektoriaus atskaitomybes jstatyme, Lietuvos Respublikos saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty
blanky gamybos jstatyme, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartuose,
Lietuvos Respublikos kilnojamyjy kultiiros vertybiy apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos
finansy jstaigy jstatyme ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatyme.

IT SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

3. Gimnazija privalo inventorizuoti visg turimg turtg ir jsipareigojimus:

3.1. llgalaik; materialyjj, 1Sskyrus nebaigta statyba, ir nematerialyjj turta, biologinj turta,
pagamintg produkcijg, zaliavas, medziagas, nebaigta gamybag ir kitas atsargas — ne reciau kaip karta
per metus ir ne anksc¢iau kaip ataskaitiniy mety spalio 31 dieng;

3.2. maisto produktus, nepanaudotus numeruotus blankus, kurie nepriskirti prie saugiyjy
dokumenty blanky kategorijos, — ne reciau kaip kartg per ketvirtj;

3.3. pinigus kasoje, nepanaudotus saugiuosius dokumentu blankus — kiekviena ménes|
kiekvieno ménesio paskutine darbo diena. Jei kasoje néra grynuju pinigu ir nebuvo
piniginiy 1é8uy judéjimo, ta ménes| pinigu kasoje inventorizacija neatliekama;

3.4. nebaigty statybg, finansinj turtg (investicijas, vertybinius popierius, pinigus, iSskyrus
pinigus kasoje, ir kita finansinj turtg), finansinius jsipareigojimus — ne reciau kaip karta per metus
ir ne anksc¢iau kaip ataskaitiniy mety lapkricio 30 dieng;

3.5. istaigos tarpusavio gautinos ir (ar) mokétinos sumos bei atidéjiniai -
karta per metus pagal ataskaitiniy metu paskutinés dienos duomenis



4. Gimnazija inventorizuoja turtg ir jsipareigojimus dazniau, nei nurodyta Taisykliy 3 punkte,
kai:

4.1. yra reorganizuojami (pagal sprendimo reorganizuoti jstaigy priémimo dienos biikle¢) ar
likviduojami (pagal jstaigos likvidatoriaus paskyrimo dienos biikle):,

4.2. keiciasi atsakingi asmenys, — inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno atsakingo
asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priémimo dienos biikle):,

4.3. nustatomas plésimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar i§§vaistymo faktas arba
vertybiy gedimas (pagal nustatymo dienos biukle), jvyksta gaisras arba stichin¢ nelaimé (pagal gaisro
arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos biikle), — inventorizuojama turto dalis, likusi po gaisro,
stichinés nelaimés, pléSimo, vagystés, sukCiavimo, turto pasisavinimo ar i$Svaistymo fakto arba
vertybiy gedimo nustatymo;

4.4. jstaigos direktorius paveda tai atlikti dél kity priezasciy.

5. Turtas, kuris per inventorizacija yra uz jstaigos riby ( iSsiustas remontuoti jstaigos
transportas, jrenginiai ir kita), inventorizuojamas iki jo laikino perkélimo iS jstaigos.

6. Inventorizuojamas visas jstaigoje esantis ir (arba) jam priklausantis turtas:

6.1. nuosavybeés arba patikéjimo teise igytas, nuomojamas, saugomas, gautas perdirbti, pagal
jungtinés veiklos (partnerystés) sutartis priklausantis turtas;

6.2. kelyje esantis turtas (nupirktas, bet dar negautas; pirkéjams iSsiystas, bet neparduotas;
i$siystas j filiala, bet filiale negautas; taip pat kitam subjektui pervesti, bet jo negauti j saskaitg pinigai
ir pan.);

6.3. jstaigai nepriklausantis, bet jame esantis turtas (iSsinuomotas, gautas pagal panaudos,
licencines sutartis, bendras turtas pagal jungtinés veiklos (partnerystés) ir kitas sutartis), iSskyrus

istaigos darbuotojo asmeninius daiktus, kurie jstaigos veikloje naudojami direktoriaus nustatyta
tvarka.

III SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS KOMISIJOS IR INVENTORIZAVIMO APRASO SUDARYMO
REIKALAVIMAI

7. Inventorizacijai atlikti jstaigos vadovo sprendimu sudaroma inventorizacijos komisija.
Sprendime turi biiti:

7.1. nurodomi inventorizacijos komisijos nariy, i§ kuriy vienas yra skiriamas komisijos
pirmininku, vardai, pavardés, pareigy pavadinimai;

7.2. pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacija pagal sprendime nurodytos dienos
bikle;

7 .3. nurodomas inventorizacijos atlikimo pradZios ir pabaigos datos;

7 .4. pavedama inventorizacijos fakty jforminti dokumentais. Jeigu inventorizacija atlickama
4 punkte nurodytais atvejais, sprendime nurodyta diena, pagal kurios biiklg atliekama inventorizacija,
turi sutapti su taisykliy 4 punkte nurodytu atitinkamu atveju.

8. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

8.1. komisija sudaroma i$ reikiamos kompetencijos jstaigos darbuotojy.

8.2. komisija turi sudaryti ne maziau kaip trys asmenys (jskaitant pirmininka). Jeigu jstaigoje
yra ne daugiau kaip trys darbuotojai, inventorizacijos komisija gali biiti nesudaroma. Inventorizacijos
komisija taip pat gali buti nesudaroma uZsienio valstybéje esan¢iam jstaigos turtui inventorizuoti.
Abiem atvejais inventorizacijg pavedama atlikti vienam asmeniui.

8.3. Atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariai, i$skyrus tuos atvejus,
kai jstaigoje yra ne daugiau kaip penki darbuotojai ir (arba) kiti darbuotojai neturi galimybiy tinkamai
atlikti inventorizacijos (neturi leidimy biiti tam tikrose teritorijose, neturi teis€s susipaZinti su tam
tikra informacija, biiti greta turto ar dirbti su inventorizuojamu turtu ir kt.),



8.4. jstaigos buhaltering apskaitg tvarkantis asmuo negali bti komisijos pirmininkas.

9. Kai tikrinami ilgalaikio turto, biologinio turto, grynuju pinigu,
numeruoty ir saugiuju dokumentuy blanky ir atsargu likuGiai, privalo dalyvauti
atsakingas asmuo, i8skyrus atvejus, kai §is asmuo negali dalyvauti del pateisinamuy
prieZasGiu. dJeigu atsakingas asmuo inventorizacijoje dalyvauti negali, turi
dalyvauti jj pavaduojantis asmuo.

10. Inventorizacijos komisijos pirmininkas supazindina inventorizacijos komisijos narius
su Taisyklémis, inventorizavimo reikalavimais ir (arba) tvarka.

11. Inventorizavimo aprasai sudaromi pagal Siuos pozymius (aplinkybes):

11.1. turto buvimo vieta;

11.2. turto grupavimg j buhalterines saskaitas (balansines ir nebalansines);

11.3. sutartis (nuomos, panaudos, pasaugos, jungtinés veiklos (partnerystes) ir kt.), pagal
kurias turtas néra jstaigos nuosavybé arba néra jstaigos valdomas patikéjimo teise, sudarymo fakty;

11.4. inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo faktus.

12. Inventorizavimo apraSo privalomieji rekvizitai:

12.1.  jstaigos pavadinimas;

12.2.  dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta;

12.3. inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

12.4. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai;

12.5. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kai taikoma);

12.6. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verteé;

12.7. inventorizuojamy gautiny sumy ir jsipareigojimy skaiciy ir suma;

12.8. inventorizuojamo turto nuvertéjimo pozymiai;

12.9. inventorizacijos komisijos nariy, atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigy
pavadinimai ir parasai.

13. Inventorizacija [forminama inventorizacijos aprasu (-ais), kuriame (-
iuose), atsiZvelgiant | inventorizuojama objekta, turi buoti Taisykliu 12 punkte
nurodyta informacija ir (ar)
duomenys. Inventorizacijos apraSai gali boti rengiami raStu popieriuje arba
finansinés apskaitos
informacinéje sistemoje. Parengti inventorizacijos apraSai gali boti saugomi
dokumenty valdymo
informacinéje sistemoje, jeigu uZtikrinama, kad prieiga prie duomeny bus suteikta
tik tiems asmenims, kuriu funkcijoms atlikti tai reikalinga. Jeigu gautinos ir
(ar) mokétinos sumos ar ju dalis yra suderintos VSAKIS sistemoje, apie tai
informuojama inventorizacijos komisija ir tos dalies sumy inventorizacija
{forminantys apraSai nerengiami.

14. ISnuomotas, pagal panaudos sutartis perduotas turtas, pagal kitas sutartis perduotas

turtas inventorizuojamas pagal nuomininko, panaudos gavéjo pateikta Sio turto inventorizavimo
aprasg.

15. Kai sub jekto finansineé apskaita tvarkoma centralizuotai
inventorizacija organizuoja ir atlieka:
15.1. |staiga - nematerialiojo turto, ilgalaikio materialiojo turto,

biologinio turto, mineraliniy i8tekliu, investiciju | vertybinius popierius,
atsargu, pinigy kasoje inventorizacija;

15.2. centralizuotos finansinés apskaitos |staiga - biudZetiné |[staiga,
kuriai perduota subjekto finansinés apskaitos tvarkymo funkcija (toliau -
centralizuotos apskaitos jstaiga), - kito turto ir jsipareigojimuy, nei nurodyta
Taisykliy 15.1 papunktyje, inventorizaci ja.



IV SKYRIUS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

16. Ilgalaikio materialiojo turto vienetui jstaiga suteikia inventoriaus numeri, kuris neturi biiti
keiciamas per visg to turto naudojimo laikg. Inventoriaus numeri galima pakeisti tik tais atvejais, kai
turtas sunumeruojamas klaidingai. Nuomojamam arba pagal panaudos sutartis gautam turtui
nuomininkas, panaudos gavéjas palieka nuomotojo, panaudos davejo, jungtinés veiklos
administratoriaus ar kito turto valdytojo jam priskirtg inventoriaus numerj.

17. Tlgalaikio turo inventorizavimo aprase nurodomas ilgalaikio turto inventoriaus numeris.

18. Radusi ] buhaltering apskaita nejtraukto turto, taip pat turto, kurj apibiidinanciy
duomeny néra buhalterinéje apskaitoje, inventorizacijos komisija i inventorizavimo aprasa jraso
trukstamus Sio turto duomenis. Rastas turtas jvertinamas rinkos kaina arba fiksuojamas faktas, kad
rinkos kainos nustatyti negalima.

19. 1 buhaltering apskaita nejtrauktas turtas ir turtas, kurj apibiidinanciy duomeny
buhalteringje apskaitoje néra, taip pat nuverté¢jimo pozymiy turintis turtas gali biiti jvertinamas
inventorizacijos komisijos arba pasitelkus nepriklausomg turto arba verslo vertintoju, jeigu turto
rinkos kainos inventorizacijos komisija nustatyti negali.

20. Ataskaitiniais metais nebaigty ilgalaikio materialiojo turto statybos darby
inventorizavimo aprase nurodoma atlikty darby apimtis ir sudaromi atskiri inventorizavimo aprasai
pagal statomg arba montuojama turta.

21. Istaigos iSsinuomoto, naudojamo pagal panaudos sutartis, laikinai saugomo ir kito
subjekte esancio ilgalaikio materialiojo turto inventorizavimo aprase nurodomas nuomos (panaudos,
saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizavimo aprasai pagal kiekvieng savininka.

V SKYRIUS
ATSARGU IR PINIGU INVENTORIZACIJA

22. Inventorizacijos komisija gauna i§ atsakingy asmeny jstaigos buhaltering apskaitg
tvarkan¢iam asmeniui neatiduotus turto gavimo ir nuraSymo arba iSdavimo dokumentus. Komisijos
pirmininkas visuose jstaigos buhaltering apskaitg tvarkan¢iam asmeniui neatiduotuose dokumentuose
turi jraSyti ZodZius ,,iki inventorizacijos”, nurodyti gavimo datg ir pasiraSyti. Pagal dokumentus su
jradu ,,iki inventorizacijos” buhalterinéje apskaitoje papildomai registruojamos Ukinés operacijos ir
tkiniai jvykiai.

23. Prie§ prasidedant inventorizacijai, atsakingi asmenys rastu patvirtina, kad visi turto
gavimo ir nuraSymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti jstaigos buhaltering apskaita tvarkan¢iam
asmeniui arba inventorizacijos komisijai ir kad néra jokio neuzpajamuoto arba neiSduoto (nenuraSyto)
turto.

24. Atliekant inventorizacijg esantis turtas suskaiiuojamas, pasveriamas, iSmatuojamas
arba naudojami kiti kiekio nustatymo buidai, atsizvelgiant j kiekvienos risies turto matavimo vieneta,
laikymo vietg ir buda.

25. Istaigos vadovo pavedimu inventorizacijos komisija jvertina, ar yra poZzymiy, kad
atsargos gali biti nuvertéjusios. Atsargas, turinias nuverté¢jimo pozymiy, gali jvertinti
inventorizacijos komisija.

26. Prireikus per inventorizacija turtas gali buti priimamas ir i§duodamas. Tai atliekama
inventorizacijos komisijos akivaizdoje.

27. Atsargos ] inventorizavimo aprasg jraSomos pagal buhalterinéje apskaitoje uzregistruota
Juy pavadinimg ir matavimo vienetus.

28. Pinigu, esandiu finansy |{staigu ir centrinio banko saskaitose,
inventorizacija atliekama saskaitu liku€ius pagal finansinés apskaitos duomenis



palyginant su finansuy istaigu ir centrinio banko saskaitu iSrasu duomenimis apie
saskaitu likugius

29. Pinigai kasoje (eurais ir uzsienio valiuta) suskai¢iuojami pagal jy nominaligja vertg.

30. Kelyje ir kitose jstaigose esancios atsargos, pinigai kelyje inventorizuojami tikrinant jy
i$siuntimo dokumentus.

31. Inventorizavimo aprase jraSomi Sie kiekvienos kelyje esanciy atsargy siuntos duomenys:
kiekis ir verté (apskaitos duomenimis), iSsiuntimo data, taip pat dokumentu, kuriais remiantis $ios
atsargos jtrauktos i atitinkamas saskaitas, saraSas ir numeriai.

32. | inventorizavimo aprasa raSant kituose subjektuose laikomas prekes ir medziagas,
kurios ten perdirbamos ar uz kurias sumokéta, bet jos neiSveztos i§ tiekéjy sandéliy,, nurodomi
atsargy, prekiy ir medziagy pavadinimai, kiekis, riisis, verté (apskaitos duomenimis), pri€mimo
saugoti (perdirbti, parduoti) dokumentai, saugojimo (perdirbimo) vieta, dokumentu numeriai ir datos.

33. Gavusi i§ subjekty, kurie Si turtg saugo (perdirba) arba administruoja pagal jungtinés
veiklos (partnerystés) sutart] inventorizavimo aprasus, inventorizacijos komisija faktinius turto
liku¢ius (pagal inventorizavimo aprasy nuoraSy duomenis) palygina su buhalterinés apskaitos
duomenimis.

34. Radusi | finansine apskaita nejtrauktu atsargu inventorizacijos
komisija | inventorizacijos apraS8a |raSo trokstamus duomenis apie §| turta ir
subjekto vadovui teikia pasitlymus dél turto jvertinimo. Rastas turtas vertinamas
pagal finansu ministro tvirtinamo vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standarto, reglamentuojandio atsargu apskaita, nuostatas, taikomas
neatlygintinai gautom atsargom. Pasitlymas deél atsargy jvertinimo teikiamas ir
tais atvejais, kai inventorizacijos komisija nustato ju nuvertéjimo poZymiu.
Tokios atsargos vertinamos atitinkamai pagal minéta standarta.

VI SKYRIUS
NEMATERIALIOJO TURTO, FINANSINIO TURTO IR ISIPAREIGOJIMU
INVENTORIZACIJA

35. Nematerialiojo ir finansinio turto likuc¢iai inventorizuojami pagal atitinkamas
buhalterines sgskaitas.

36. Inventorizuojant programing¢ jrangg, tikrinami faktiniai jos jsigijimo dokumentai ir
turimos licencinés sutartys, nustatomas naudojamos programinés jrangos faktinis kiekis, jo atitiktis
turimiems jsigijimo dokumentams ir licencinéms sutartims.

37. Radusi | finansine apskaita nejtraukto nematerialiojo turto, taip pat
turto, kur| apibadinandiy duomenu néra finansinéje apskaitoje, inventorizacijos
komisija | inventorizacijos apra8a |raSo trukstamus duomenis apie §| turta ir
teikia subjekto vadovui pasitlymus del turto jvertinimo. Rastas turtas vertinamas
pagal finansu ministro tvirtinamo vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standarto, reglamentuojandio nematerialiojo turto apskaita,
nuostatas, taikomas neatlygintinai gautam turtui. PasitGlymas dél nematerialiojo
ir finansinio turto {vertinimo subjekto vadovui teikiamas ir tais atvejais, Kai
inventorizacijos komisija nustato turto nuvertéjimo poZymiu. Nuvertéjimo poZymiai
vertinami pagal finansu ministro tvirtinama vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standarta, reglamentuojant| turto nuvertéjimo apskaita.

38. Inventorizuojant finansinj turta ir finansinius jsipareigojimus, kuriy nejmanoma
sutikrinti pagal suderinimo aktus, tikrinamos sutar¢iy sglygos ir dokumentai, kuriais pagrindZiamas
finansinio turto ir finansiniy jsipareigojimy padidéjimas ir (arba) sumazéjimas.



39. Istaiga, vadovaujasi protingumo ir racionalumo kriterijais (atsizvelgdama j sumy
reik§minguma, tikétinos derinimo naudos ir sgnaudy santykj), nustato gautiny ir mokétiny sumy
derinimo tvarka, jverting taisykliy 40 punkte nustatytus atvejus. Kai jstaigos finansiné apskaita
tvarkoma centralizuotai, |[staiga nustato sumu, nurodytu Taisykliu 15.1 papunktyje
derinimo tvarka, o centralizuotos apskaitos |staiga - sumu, nurodytu Taisykliu
15.2 papunktyje, derinimo tvarka. Gautinos ir (ar) mokeétinos sumos gali buati
inventorizuojamos ju nederinant, kai:

39.1. juy derinimo sanaudos vir8yty inventorizuojama gautiny ir (ar) mokétinuy
sumy |ikuti;

39.2. sumos gautinos i§ fiziniu ir juridiniy asmeny ir (ar) sumos mokétinos
fiziniams ir Jjuridiniams asmenims, jeigu jiems periodiSkai siuniami priminimai
apie nejvykdytus [sipareigojimus;

39.3. mokeétinos sumos yra apskaiGiuojamos (pavyzdZiui, sukauptos sanaudos,
sukauptos iSmokos uZ atostogas);

39.4. sumos yra ateinanéiuy laikotarpiy sanaudos.

40. Gautiny sumy suderinimo iniciatoriai turéty biiti jy gavejai.

41. Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos,
Muitinés departamentui prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, Valstybinei socialinio
draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Lietuvos Respublikos
finansy ministerijai, savivaldybiy administracijoms (dél jy administruojamy mokesciy ir istekliu
fondu) ir kredito jstaigoms mokétinos sumos derinamos $ity subjektu nustatyta tvarka.

42. Kai viena i§ tarpusavio gautiny ir mokeétiny sumy derinimo $aliy yra vieSojo sektoriaus
subjektas, tarpusavio gautiny ir mokétiny sumy suderinimas jforminamas suderinimo aktu. Jame
nurodoma mokétina arba gautina suma, jos atsiradimo priezastis ir data, nustatoma, ar prievolés
nepasibaigusios. Suderinimo akto gavéjas, patvirtings akte nurodyta sumg arba nurodgs nesutapimo
priezastis, vieng akto egzemplioriy grazina (iSsiuncia) pateikéjui, o kitg pasilieka.

43. AtsizZzvelgiant | suderinimo aktus, tikslinama mokétina  suma,
isipareigojimo suma ir jy atsiradimo data.

44. Gautiny ir (ar) mokétinu sumy inventorizaci jos aprase turi buti nurodytas
kreditoriaus arba skolininko pavadinimas arba vardas (-ai) ir pavarde (-és),
gautina ir (ar) moketina sumos ir ju atsiradimo data, tarpusavio suderinimo data
ir nurodoma, ar sumos buvo suderintos VSAKI sistemoje (hurodant bendras suderintas
sumas), suderintos pagal dokumentus (nurodant paZymas, ataskaitas ar kitus
konkre&ius dokumentus) ar inventorizuojamos patikrinant apskaitoje uZregistruoto
ikuGio suma (jvertinant sumy |ikuti ataskaitinio laikotarpio pradZioje, jo pokyti
per ataskaitini laikotarp| dél konkre&iam asmeniui ar subjektui priskaiGiuoty ir
sumokeéty sumy ir (ar) i3 konkretaus asmens ar subjekto gauty sumy pagal dokumentus
i§skai¢iuojant sumy likut| ataskaitinio laikotarpio pabaigoje ir ji palyginant su
apskaitos duomenimis).

45. Istaigos i8sinuomoto, naudojamo pagal panaudos sutartis, laikinai
saugomo ir kito subjekte esantio nematerialiojo turto inventorizacijos apraSe
nurodomas nuomos (panaudos, saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri
inventorizaci jos apraSai pagal kiekviena turto, i8skyrus valstybés ir savivaldybiu
turta, savininka.

VII SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS IFORMINIMAS



46. Inventorizacijai jforminti jstaiga sudaro inventorizavimo aprasus, sutikrinimo Ziniarascius
arba, jeigu reikia, kitus apskaitos registrus.

47. llgalaikio turto, biologinio turto, pinigy, numeruoty ir saugiyjy dokumenty blanky ir
atsargy inventorizavimo aprasuose turi biiti raSytinis patvirtinimas, kad visi gavimo ir nuraSymo arba
iSdavimo dokumentai atiduoti subjekto buhaltering apskaita tvarkanc¢iam asmeniui, gautas turtas
uzpajamuotas, o perduotas turtas nurasytas arba iSduotas, taip pat nurodomi paskutinio gavimo,
nuraSymo arba iSdavimo dokumenty numeriai, datos, padaromas jrasas: ,,Visg Siame inventorizavimo
aprase iSvardyta turtg komisija man dalyvaujant patikrino ir jrasé j aprasa, todél inventorizacijos
komisijai pretenzijy neturiu. UZ iSvardyto turto iSsaugojimg atsakau" ir po juo pasiraso atsakingas
(atsakingi) asmuo (asmenys).

48. Jeigu atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) turi pretenzijy, inventorizacijos komisija
turi perskaiCiuoti (persverti, iSmatuoti) inventorizuojama turtg. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo
atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) atsisako pasiraSyti inventorizavimo apraSg, tai jraSoma
inventorizavimo aprase, o jis (jie) turi rastu paaiskinti atsisakymo pasirasyti priezastis ir pasirasyti
paaiskinima. Sis pridedamas prie inventorizavimo aprago.

49. Jeigu atsakingi asmenys keiciasi, kai perduodamas ir priimamas turtas, inventorizavimo
aprase turtg perduodantis asmuo pasiraso, kad ji perdavé, o priitmantysis, — kad priémé.

50. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo aprase nurodoma netinkamumo
naudoti priezastis.

51. Inventorizavimo aprase gali biiti jraSomos inventorizacijos komisijos pastabos dél turto
tolesnio naudojimo.

52. Inventorizuojant materialyjj turta, suraSomi du inventorizavimo aprasy egzemplioriai,
kuriy kiekvieng pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai ir uz inventorizuojamg turtg atsakingi
asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraso egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng
atiduodamas jstaigos buhaltering apskaita tvarkanc¢iam asmeniui, o antrasis — atsakingam asmeniui.

53. Inventorizuojant jstaigai nepriklausant], bet jame esantj materialyjj turta (pasiskolinta,
iSsinuomotg, naudojama pagal panaudos sutartis, administruojamg bendra turta pagal jungtinés
veiklos (partnerystés) sutarti, gautg perdirbti arba parduoti), pagal kiekvieng turto savininkg suraSomi
trys arba daugiau inventorizavimo apraSy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraSo visi
inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraSo
egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas jstaigos buhaltering apskaitg tvarkan¢iam
asmeniui, antrasis atsakingam asmeniui, o likes (like) turto savininkui (savininkams, partneriams).

54. Visas patikrintas ir suskaiCiuotas turtas jraSomas 1 inventorizavimo aprasus, kuriuose
nurodomas jo iraso eilés numeris, pavadinimas, rusis, kiekis, buhalterinés apskaitos dokumentuose
nurodyta verté (kaina, suma), arba tik kiekis. Kiekvieno inventorizavimo apraSo lapo pabaigoje
skaitmenimis ir Zodziais turi biiti jraSomas faktiskai rasto turto kiekis (susumavus lape jraSyto turto
kieki, nesvarbu, koks matavimo vienetas), zodziais jraSomas paskutinio jraSo eilés numeris.
Neuzpildytos lapo eilutés perbraukiamos. Inventorizavimo apraso paskutinio lapo pabaigoje
skaitmenimis ir ZodZiais jraSomas paskutinio jraSo eilés numeris, faktiSkai rasto turto kiekis
(susumavus visuose, jskaitant ir paskutinj, inventorizavimo apraso lapuose nurodytg turto kiekj ir
(arba) faktiskai rasto turto ver¢iy suma.

55. Klaidas inventorizavimo apraSuose galima taisyti tik inventorizacijos metu. Pataisymai
visuose inventorizavimo aprasy egzemplioriuose turi biiti paaiSkinti ir asmeniskai pasirasSyti ty paciy
asmeny, kurie tuos apraSus sudar¢ ir pasirasé (t. y. inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingi
asmenys.

56. Remiantis inventorizavimo aprasais, faktiniai inventorizuotos jstaigos likuciai (jy kiekis,
buhalterinés apskaitos dokumentuose nurodyta verté (kaina, suma) arba, tik kiekis) sutikrinami su
buhalterinés apskaitos duomenimis pagal jy biikle inventorizacijos pradzios dieng. Radus likuciy
trikumga arba pertekliy, sudaromas sutikrinimo ziniarastis arba sutikrinimo ziniara$¢io duomenys gali
biti papildomai jraSomi j inventorizavimo aprasa.



57. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny rasytiniy paaiskinimy
dél visy trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su gautiny ir mokétiny sumy ieskinio
senaties terminu praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiSkinimus per inventorizacijos
komisijos nustatytg terming.

58. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir sutikrinimo Zziniara$¢iais arba inventorizavimo
aprasais, inventorizacijos komisija nustato aptikto turto, jsipareigojimy neatitikima, trukumy,
nuostoliy ir gedimy, taip pat pertekliaus priezastis, rekomenduoja panaikinti inventorizacijos ir
buhalterinés apskaitos duomeny skirtumus ir pateikia pasitilymus dél neatitikimy panaikinimo.

59. Galutinj sprendimg dél inventorizacijos metu rasto turto, kurio vertés negalima nustatyti
Taisykliy 18 punkte nurodytais biidais, vertés nustatymo ar nuvertinimo ir inventorizacijos rezultatu
registravimo buhalterinéje apskaitoje priima subjekto vadovas per 15 darbo dieny nuo
inventorizacijos pabaigos.

60. Remiantis jstaigos vadovo sprendimu, inventorizacijos rezultatai nedelsiant registruojami
atitinkamose buhalterinése saskaitose, bet ne véliau kaip iki finansiniy ataskaity sudarymo dienos.

. VIII SKYRIUS
ATSAKOMYBE UZ INVENTORIZACIJOS REZULTATU REGISTRAVIMA IR
INVENTORIZACIJOS DOKUMENTU SAUGOJIMA

61. Istaigos vadovas jstatymy nustatyta tvarka atsako uz inventorizacijos organizavimg ir
atlikimg laiku, inventorizavimo duomeny i§saugojima, sutikrinimo Ziniara§¢iuose nustatyty trukumy
i1SieSkojima, sprendimy deél turto vertés nustatymo ir nuvertéjimo priémimg, sprendimy dél
inventorizacijos rezultaty jtraukimo j finansin¢ apskaitg priémima ir jy pateikimg finansing apskaitg
tvarkan¢iam asmeniui.

62. Finansing apskaitg tvarkantis asmuo, tvarkantis jstaigos buhaltering apskaita, uztikrina
inventorizacijos rezultaty, turto pertekliaus ir neiSieskoty trikumy registravimg jstaigos finansinéje
apskaitoje.

63. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo aprasai su matavimo (svérimo) aktais ir
skaiCiavimais, sutikrinimo ZiniaraS¢iai ir kiti apskaitos registrai inventorizacijos rezultatams
Hforminti, inventorizacijos komisijos ir subjekto vadovo sprendimai dél inventorizacijos rezultaty
registravimo buhalteringje apskaitoje) saugomi vadovaujantis Dokumenty ir archyvy jstatymu ir jo
1gyvendinamaisiais teis€s aktais.
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