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PLUNGES R. ZEMAITIJOS KADETU GIMNAZI1JOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Zemaitijos kadety gimnazijos direktoriaus pavaduotojas yra priskiriamas biudZetiniy jstaigy
vadowvy ir jy pavaduotojy (1) grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Direktoriaus pavaduotojas pavaldus gimnazijos direktoriui ir atlieka Sio pareigybiy apraSo
funkcijas Zemaitijos Kadety gimnazijoje ( Alsédziai, Draugystés g.6b) ir Gimnazijos skyriuose -
Kuliy ir Zemai¢iy Kalvarijos gimnazijoje.

4. Direktoriaus pavaduotojo pareigybé reikalinga Svietimo politikos jgyvendinimui, gimnazijos
strategijos kurimui, rengimui ir vykdymui, gimnazijos tiksly jgyvendinimui ir atlieckamos nustatytos
funkcijos organizavimui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti aukStaj] universitetinj iSsilavinimg ir magistro kvalifikacinj laipsnj arba jam lygiaverte
aukstojo mokslo kvalifikacija;

5.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety vadovaujamo darbo ir (ar) veiklos organizavimo bei koordinavimo
patirtj;

5.3. turéti darbo vieSajame sektoriuje, Svietimo, kultiiros, jaunimo, vieSojo administravimo ar kitoje
su pareigybeés funkcijomis susijusioje srityje patirties;

5.4.18manyti jstaigos veiklos organizavimo, biudzetiniy jstaigy finansavimo tvarkos ir darbo teisiniy
santykius, gebant uztikrinti jy optimaly valdyma.

5.5. gebéti rengti strateginius ir metinius veiklos planus, veiklos ataskaitas, projektines paraiskas,
vidaus teisés akty ir kity dokumenty projektus;

5.6.i8manyti personalo vadybos, komandinio darbo, darbuotojy motyvavimo ir organizacinés
kultiiros formavimo principus;

5.7. gebeéti inicijuoti ir koordinuoti savivaldybés, nacionalinius, tarptautinius, Europos Sajungos ir
kity finansavimo Saltiniy projektus;

5.8. gebéti bendradarbiauti su valstybés ir savivaldybiy institucijomis, Svietimo ir kultiiros jstaigomis,
aukstosiomis ir profesinémis mokyklomis, nevyriausybinémis organizacijomis, bendruomenémis,
verslo subjektais ir kitais socialiniais partneriais;

5.9. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis, dokumenty valdymo ir komunikacijos
sistemomis;

5.10.gerai mokéti valstybinge lietuviy kalba;

5.11.ne zemesniu kaip B1 lygiu mokéti bent vieng ES kalbg - (angly, pranciizy ar vokieciy);



5.12. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymais, Plungés rajono
savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais, gimnazijos nuostatais, gimnazijos vidaus tvarkos taisyklémis bei Siuo
pareigybés aprasymu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. organizuoja ir koordinuoja gimnazijos Svietimo pagalbos veikla;
6.2. dalyvauja rengiant gimnazijos strateginj plang ir meting¢ veiklos programa;
6.3. organizuoja ir priziiiri neformaliojo Svietimo veikla;
6.4.inicijuoja ir koordinuoja projektine veikla (tarp jy — tarptautinius projektus);
6.5. koordinuoja mokiniy pavézéjima;
6.6. tvarko Mokiniy ir Pedagogy registrus;
6.7.rengia statistines ataskaitas (jskaitant SVIS sistemoje);
6.8.koordinuoja mokyklos vie$aja komunikacija, interneto svetainés ir socialiniy tinkly prieziiira;
6.9. organizuoja mokiniy priémima, mokymo sutar¢iy rengima;
6.10. riipinasi pazymy ir pasiekimy pazyméjimy iSdavimu;
6.11.kuruoja gimnazijos esteting aplinkg ir vizualinj identiteta;
6.12 koordinuoja mokiniy maitinimo organizavima;
6.13. atsako uz komunikacija su mokiniy tévais ( globé¢jais);
6.14. pagal kuruojamas veiklos sritis rengia gimnazijos direktoriaus jsakymy, gimnazijos veikla
reglamentuojanéius dokumenty (tvarkas, aprasus ir kt.) projektus, ataskaitas LR Svietimo ir mokslo
ministerijai, Savivaldybés administracijai, Svietimo skyriui ir kitoms institucijoms;
6.15. organizuoja pasitarimus ir kitus renginius savo kompetencijos klausimais;
6.16. reikalui esant pavaduoja gimnazijos direktoriy jam nesant;
6.17. vykdo kitas teises aktais nustatytas funkcijas ir direktoriaus pavedimus, atitinkanc¢ius gimnazijos
tikslus ir funkcijas.
IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui uz savo pareigy nevykdymga ar netinkama vykdyma atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZinau ir sutinku

(parasas)

(vardas ir pavarde)



